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* Para poder agendar un evento en Google Meet, debe ingresar a |la pagina principal
de google: https://www.google.com.ar/ e iniciar sesidén con el correo institucional.

* Unavez iniciada la sesion, vera en el margen superior derecho la inicial de su
nombre o la letra con la que empiece la direccion de correo. Esto significa que puede
acceder al correo, imdagenes y aplicaciones asociadas a esta cuenta. (1)

* Allado de lainicial encontrara un cuadrado formado por 9 puntos, haga click ahi
para desplegar el menu y acceder a las aplicaciones de google (2)

G Google X =+
&« C 1t ( & google.com.ar
55 Aplicaciones CusTem="Ttceso Clinica Infectolagic... & Google Guarani - Autentific...
HoAp 9 G Goog

. . wam
Gmail Im3genes === o

=Rion X

Cuenta de Google: Paola Alejandra BARIO

(pacla.baric@unc.edu.ar) =

Gogzle

Buscar con Google Me si

B 3 L)
Gmail Imagenes ==z o

Aplicaciones de Google

Ofrecido por Google en: Espafiol (Latincamérica)

LGU

O

Ctros marcddores

Gmail I"“égene

Cuenta de Google;faola Alegjandra BARIO
(paola.bario@unyedu.ar)

|

Secretaria Académica



https://www.google.com.ar/

Una vez que el menu se haya desplegado, se debe ingresar al icono que dice

[ ]
Calendario para poder crear un evento en Meet.
& C {} & google.com.ar
i3 Aplicaciones n @ Guarani - Acceso (@ Clinica Infectalégic... G Google @ Guarani - Autentific.. g Kuntur  (Z) Facultad de Ciencia...
Buscar con Google Me siento con suerte
Ofrecido por Google en: Espariol (Latincameérica)
Argentina

Calendar

Tn INFECTO i INGLES h LGU

P

Cuenta

Document...

* 00 @ :

Ctros marcadores

Gmail Imagenes =i: o

Gmail Drive

Hojasdec.. Presentac..

Chat Meet
Sites Contactos
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* Una vez en el Calendario, debe hacer click en el sigho |+ que se encuentra en la
parte superior izquierda de la pantalla, para poder crear un evento en Meet.
e Cuando se abre el cuadro de la reuniéon debe ir a Mas opciones, para comenzar a

agregar los datos del evento .

& = C {Y #& calendargoogle.com/calendar/r?tab=wc w 0 0 ° i

HE Aplicaciones n @ Guarani - Acceso e Clinica Infectalégic... G Google @ Guarani - Autentific... " Kuntur %} Facultad de Ciencia... Th INFECTO  fh INGLES Th LGU Otros marcadores

= Calendar Hoy L Abr - may de 2020 ~ Q @ @& Semana ~ i ,E., “ o o

DOM LUN MAR MIE JUE VIE SAB

26 27 28 29 @ 1 2
— — — ——— °

2 X E
Afade un titulo +
Evento Fuera de la oficina  Recordateorioc  Tarea Horas disponibles
(9 30deabrde2020 4:30pm - 5:30pm 30 de abr de 2020

. 2 Anade invitados
£PM Afadir salas, ubicacion o conferencias

F = Afiade una descripcion

R
7FM Mas opciones q
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De arriba hacia abajo hay que agregar

» Titulo del evento: por e]. Clase inaugural (de este modo visualizaran los participantes

el evento).
* Horario de comienzo y finalizacidn: La hora de finalizacidon es informativa, ya que no

se inhabilita la videollamada pasado el tiempo de finalizacion.

& C {} @& calendar.google.com/calendar/r/eventadit?tab=wc a % 0 o :

HE Aplicaciones n @ Guarani - Acceso e Clinica Infectolagic... & Google @ Guarani - Autentific... " Kuntur = Facultad de Ciencia... ™ INFECTO fn INGLES Th LGU Ctros marcadores

x |Afade un titulo i ol @

2demayde 2020 1:30pm a 230pm 2demayde 2020 Zona horaria

[ Todoeldia Noserepite ~ \ ’

Detalles del evento  Encontrarunt

19demayde 2020 2:30pm a 500pm  19demayde 2020 Zona horaria

®  Afade una ubicacién

Ariadir videoconferencia -
Permisos de invitados

1 Nofificacion ~ 10 minutos ¥ X [J Editarelevento

o o Invitar a otros
Anadir una notificacion
Ver la lista de invitados

(3 paclabaro@unceduar @ ~

]  Nodisponible ¥~ Visibilidad predeterminada ~  (2)

= @ B I YU == & ¥

Ariade una descripcion

>
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En Detalles del evento debe hacer clik donde dice Ahadir videoconferenciay

Th INFECTO  fh INGLES fh LGU

a % O Q :

Otros marcadores

(5 ﬂ ST o

[ J
seleccionar la opcién: Google Meet.

* En la pestafia que dice notificacidon se puede optar por enviar recordatorio por
correo o notificacion a través del calendario, ambos casos solo se aplican a
participantes con cuentas de google, por ej. Gmail.

&« c 0O & calendar.google.com/calendar/r/eventedit?tab=wc

i Aplicaciones [ [€] Guarani- Acceso @ Clinica Infectolégic.. & Google [€] Guarani - Autentific.. 4 Kuntur & Facultad de Ciencia...

X Examen CI. Inf

0

0

&
(]

©  Afadir videoconferencia ~
—

©  Afadir videoconferencia ~

19 de may de 2020  2:3{ fa Google Mest \utos v X
Hasta 250 participantes

D odoel dia (RaEc/p! Afadir una notificacion

Detalles del evefito  Encontrar un hueco

Afiade ung/ubicacion

Notificacion 10 minutos * X

Afadir una Ntificacion

o

No dispenible ~  VisibiN

paola.bario@unc.edN\ar

0 Correo electrénico 10 minutos ¥ X

Netificacion

B I U

Afiade una descripcion

Invitados  Salas

Afiade invitados
paola.baric@unc.edu.ar
Organizador

- . . .

& alvarez.xime@gmail.com
jogonza21@hotmail.com *
nico-medjcc@hotmail.com *

silviacaminotti@yahoo.com.ar *

* No se puede mostrar el calendario ()

Permisos de invitados
[0 Editarel evento
Invitar a otros

Ver |a lista de invitados
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* En el margen derecho de la pantalla encontrara la seccién: Invitados, Ahadir
invitados. Debe hacer clik para comenzar a escribir los correos o bien se puede
copiar de un archivo (donde tenga los correos) y pegarlos en el recuadro gris: Afadir
invitados. De este modo podra ver los invitados que va incorporando en la parte

inferior (1)

* Luego de completar todos los campos: Titulo del evento, horario, seleccionar Google

Meet en videoconferencia, y afadir invitados debe Guardar el evento.

&« c 0O & calendar.google.com/calendar/r/eventedit?tab=wc

$55 Aplicaciones n @ Guarani - Acceso @ Clinica Infectolégic... G Google @ Guarani - Autentific.. g Kuntur @8 Facultad de Ciencia.|

X Examen Cl. Infectoldgica Il, turno mayo

19demayde 2020 2:30pm a 500pm  19demayde2020 Zona horaria

[] Todoeldia Noserepite ~

Detalles del evento  Encontrar un hueco

®  Afiade una ubicacisn

£ Afiadic uid

Invitados Salas

Anade invitados

a x Qf @ :

Ctros marcadores

Invitados  Salas

Afiade invitados
paola.baric@unc.edu.ar
Organizador
aaaaaaaaa@hotmail.com *
bbbbbbbb@gmail.com *
dddddddd@gmail.com *

eeeeeeeee@hotmaill.com * gr

* No se puede mostrar el calendario (B

+

Permisos de invitados -

[0 Editar el evento
Invitar a otros

Ver |a lista de invitados

aaaaaaaaa@hotmail. com *
bbbbbbbb@gmail.com *
dddddddd@gmail. com *

eeeeeeeee(@hotmail. com *
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* Al hacer click en Guardar, le va a aparecer un aviso preguntando si desea enviar
invitaciones a los invitados que utilizan Google Calendario, debe hacer click en
Enviar.

[ ]

Posteriormente que haha click en Enviar, aparecera otro aviso indicando que hay

personas que no pertenecen a tu institucion. Debe hacer click en Enviar a usuarios
externos

&« ¢ 0 @ calendar.google.com/calendar/r/eventedit?tab=wc

a« 00 @ :

{8 Facultad de Ciencia.. Th INFECTO fh INGLES Th LGU Ctros marcadores

% Aplicaciones [f] [€] Guarani-Acceso @ Clinica Infectalégic.. & Google [€] Guarani - Autentific.. 4 Kuntur

(Enviar invitaciones por correo electrénico a los
invitados que utilizan Google Calendar?

@ Cerrar  No envia

23 Aplicaciones n @ Guarani - Acceso @ Clinica Infectolégic... G Google @ Guarani - Autentific.. 4 Kuntur (5} Facultad de Ciencia..  Tn INFECTO T INGLES Th LGU Otros marcadores

Hay invitados que no pertenecen a tu organizacién

Los siguientes invitados no pertenecen a tu organizacién
alvarez.xime@gmail.com, nico-medjcc@hotmail.com,
silviacaminotti@yahoo.com.ar y jogonza21@hotmail.com.
£Seguro que quieres invitarlos?

Seguir editando  Invitar a usuarios externos
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&

HE Aplicacionas li @ Guarani - Acceso 6 Clinica Infectolagic... G Google

De este modo queda agendado el evento en el Calendario.

Para ver los detalles del evento, debe que hacer click en el recuadro celeste y se
desplegara un recuadro blanco con la informacion del mismo.

c 0

Calendar

I— Crear

Mayo de 2020

i}

26

M X

4 5 6
o112 13
18 19
25 26 I

2 3

Reunirse con...

Buscar a gente

Mis calendarios

Paola Alejandra Bj\

Cumpleafios
Recordatorios
Tasks

Otros calendarios

noss

8@ calendar.google.com/calendar/r/week/2020/5/197tab=wc

@ Guarani - Autentific...

MAR

oy
=n

Ia]
]

7 W =

Examen Cl. Infectologica ll, turno

mayo
Martes, 19 de mayo - 2:30 - 5:00pm

5 invitados
1 =i, 4 en espera

paola.bario@unc.edu.ar
* Organizador

GI alvarez.xime@gmail.com
jogonza21@hotmail.com
nico-medjcc@hotmail.com
silviacaminotti@yahoo.com.ar

10 minutos antes

Paola Alejandra BARIO

;Asistirds? Si No

Quizas

s

19

A Kuntur

Examen Cl. Infectologica

=

Festivos en Argentina

.3

a# 00 @ :

Zi Facultad de Ciencia..  Tn INFECTO  fh INGLES fh LGU Ctros marcadores

< > Mayode2020 Q ® &  semana -~ i &n-'o

MIE JUE VIE SAB

20 21 22 23

Examen Cl. Infectologica
I, turno mayo +
2:30 — 5pm
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* En el caso que desee modificar el evento, debe hacerlo desde los iconos que se
encuentran en la parte superior del recuadro. Puede editar el evento, eliminarlo o
enviar un correo a los invitados.

* Llegada la hora del evento, debe hacer click en:

-Unirse con Google Meet si se une desde una computadora (recomendado) o
-Unirse por teléfono si lo hace desde un celular

Editar evento Eliminar evento Enviar un correo a los invitados

&« c 0O & calNjar.google.com/calendar/r/week/2q20/5/19?tab=wc a % 0 & ° :
$1 Aplicaciones li @ Guarani - Adsc @ Clinica Infectolégic... G Google @ Guarani - Autentific... untur (%} Facultad de Ciencia..  #n INFECTO  fn INGLES h LGU Otros marcadores
- Calendar Hoy < > Mayode2020 QA @ @ semema - i ([l @
pd L MAR MIE JUE VIE SAB
b crear e - @ - 19 20 21 22 23
Mayo de 2020 o | o
@ Examen Cl. Infectologica ll, turno .
ooLom ox Unirse con Google Meet
% 7 8 B @ mayo 0 R . B
Martes, 19 de mayo - 2:30 - 5:00pm meet google.com/kcm-ehrv-rva

3 4 ] [ 7

0 11 12 13 14

) Unirse con Google Meet . .
AR IR meet gocale car ke m-ehry-rvs v, Unirse por telefono
+1 937-453-3677 PIN: 936 152 027#

24 5 2w T 8

Unirse por teléfono

577 P

N 1 2 3 4

Reunirse con... 19 invitados

5 si, 14 en espera
Buscar a gente

J:L 10 minutos antes, en un correo

Mis calendarios (3 Paola Alejandra BARIO
Examen Cl. Infectologica
i 1 10 minutos antes I, turno mayo
Paola Alejandra BAF - T
Cumpleafios (3 Paocla Alejandra BARIO
Recordatorios
Tasks ; Asistirds? Si No Quizas ~
oFM

Otros calendarios + A~

Festivos en Argentina e
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* En este paso debe ajustar el micréfono y la camara de acuerdo a su preferencia.

* Sielicono esta en blanco significa que esta encendido y si se encuentra en rojo
indica que esta desactivado.

* Una vez de que estén ajustadas ambas cosas debe hacer click en unirse ahora

C {t & meetgooglecom/kem-ehrv-rva?authuser=2 = % 0O } :
8 Aplicaciones n @ Guarani - Acceso @ Clinica Infectoldgic... G Google @ Guarani - Autentific.. g Kuntur ~ Facultad de Ciencia.. i INFECTO i INGLES h LGU Ctros marcadores
paocla.bario@unc.edu.ar
M eet Cambiar de cuenta
Micréfono encendido Camara desactivada

;Todo listo para unirte?

Aup no ha llegado nadie

' SR

Otras opciones

La camara esta desactivada

%2 Unirse y usar un teléfono para el audio
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Siingresa desde el celular vera esta pantalla y debera ajustar el micréfono vy la

camara de acuerdo a su preferencia. Luego seleccionar: Solicitar unirse

Micréfono encendido Camara desactivada

bfh-nrsf-omx

Solicitar unirse Presentar

Uniéndose como
? paola.bario@gmail.com (Cambiar)
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* Yaen el evento vera la siguiente pantalla.

* La pantalla grande muestra a quien esta hablando y va variando dependiendo de
guien sea el interlocutor.
* En el margen superior derecho de la pantalla vera un pequeiio menu donde podra
ver los participantes del evento y abrir el Chat del evento.
C Y @& meetgoogle.com/gsv-bift-vhj?authuser=2 = % O D
i Aplicaciones [ [€] Guerani- Acceso @ Clinica Infectolégic.. G Google [€] Guorani - Autentific.. @ Kuntur (&) Facultad de Ciencia..  #n INFECTO  #n INGLES  #h LGU

Otros marcadores

fernando romer...
y 4 mas

f

Chat del evento

«« Javier Romero

G

Y. GONZALO NICOLAS PRIET...

Participantes del evento

j

W, jose Quevedo

Persona que esta hablando ‘,Uh

W, Sofia Ramallo

Comision N°7 - Cl. Infectologica Il ~ -~
Presentar ahora
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* El chat es una herramienta muy util para no interrumpir al interlocutor, ya que al
escribir en el, aparece un cuadro con el texto en la parte inferior, derecha de |la
pantalla y el interlocutor la puede leer y responder

C {Y & meetgoogle.com/gsv-bjft-vhj?authuser=2 " & 0O ? :

it Aplicaciones ] [€ Guareni- Acceso @ Clinica Infectolégic.. & Google [€] Guarani - Autentific.. 4 Kuntur Facultad de Ciencia.. T INFECTO #h INGLES *h LGU

2, Personas (13)

jose Quevedo 17:06
Cuesta adaptarse

Ta 1713

LaDra esta descompuesta y no se
puede conectar, por lo que no se va a poder
sumar a la clase

T4 1713

LaDra ~ estd descompuesta y no se
puede conectar, por lo que no se va a poder
sumar a la clase

1Js fernando
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» Siusted es el organizador del evento debera admitir a las personas que quieran
unirse al mismo. En este caso haga click en Admitir para que puedan ingresary
participar.

En eventos con muchas personas, se recomienda que los participantes tengan sus
micréfonos desactivados y solo lo activen al momento de hablar. De este modo el

sonido ambiente de cada persona no interferira con la persona que esté hablando.
- C O & m 2 = % 0O

522 aplicaciones ] [ G nfe g Google Guarani - Autentific... Facultad de Ciencia.. T INFECTO  fh INGLES fh LGU

Alguien quiere unirse a esta reunion

m |a Bario ( jena al dominio de Universidad
g

No admitir
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* En el caso que desee agregar una persona al evento debe hacer click en el |'cono
Y de ese modo desplegar la barra lateral derecha: personas.

* Aparecera el recuadro: Anadir personas, en el cual debe escribir la direccién de
correo deseada, hacer click en Invitar y luego en Enviar correo.

- C 0O # meet.google.com/gqwd-xtof-htz?authuser=2 [T 0 :-’ :
22 Aplicaciones n @ Guarani - Acceso @ Clinica Infactolégic... G Google @ Guarani - Autentific.. 4P Kuntur Facultad de Ciencia.. ¥ INFECTO fin INGLES h LGU Otros marcadores

2 Personas (1) El Chat

O ARad:
2t ARadir personas

og Paola Alejandra BARIO (Tu)

Anadir personas

2+ Invitar %, Llamar

Mostrar todo X

B WhatsApp Image...jpeg ~
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* En ocasiones ocurre que las personas no pueden ingresar desde la invitacién enviada
por o desde el celular.

* En este caso debe ir a la barra que se encuentra en la parte inferior de la pagina y
hacer clik en el nombre del evento para que se despliegue el recuadro con los datos.
Hacer click en Copiar datos de acceso y luego copiarlos en WhatsApp, correo
electronico, chat del evento, etc.

C % & meetgoogle.com/gsv-bjft-vhj?authuser=2 m % O ? :

HH Aplicaciones n @ Guarani - Acceso e Clinica Infectolagic... G Google @ Guarani - Autentific.. g Kuntur Facultad de Ciencia... ™ INFECTO h INGLES T LGU Otros marcadores

Agustin Rodrigu... @
A y 4 mas Td o

«« Javier Romero

o Detalles = Archivos adjuntos (0)

G

Comision N°7 - Cl. Infectologica Il
Y GONZALO NICOLAS PRIET...

(© mar, 5may. 2020 17:00- 18:00
-

Datos de acceso W jose Quevedo

https://meet.google.com/gsv-bjft-vhj

Numero de acceso: (US) +1 740-573-5145 PIN: 402 763 369#
|D Copiar datos de acceso

%, Sofia Ramallo

Comision N°7 - Cl. Infectologica ll v L
Presentar ahora

Secretaria Académica =




e Otra herramienta interesante es la que permite incluir en la disertacion imagenes,
presentaciones de PowerPoint, archivos de Word, navegar en internet, etc.

* Al hacer click en Presentar ahora (1), que se encuentran en la barra inferior de la

pantalla, accede al recuadro: Presentar y luego al hacer click en Toda la pantalla (2).

Se abrird un recuadro mas en el cual selecciona la imagen que ve (3) y hace click en

Compartir (4). De este modo podra compartir la pantalla con los participantes y de

ese modo mostrar el contenido que desee.

oF

21 Aplicaciones n @ Guarani - Acceso Compar‘tirtoda la pantalla Th INGLES fh LGU Otros marcadores

Chrome guiere compartir el contenido de tu pantalla con meet.google.com. Elige lo que quieres compartir,

Presentar 2

Toda la pantalla

]
Cancelar E Una ventana

Una pestafia de Chrome

Detalles de la reunion ~ L
Presentar ahora

& WhatsApp Image...jpeg ~ Mostrar todo X
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i

P

* Mientras este compartiendo la pantalla la vera de esta manera, pero recuerde que
los participantes del evento ven lo que usted comparte y una ventada donde lo
estan viendo aunque usted no se vea.
* Unavez que dessee dejar de compartir la pantalla y volver a la forma anterior debe
hacer click en: Dejar de compartir.
S @ {} @ meetgoogle.com/qwd xtofhtz?authuser=2 = % O D :
# Aplicaciones [ [€] Guarani-Acceso @ Clinica Infectolégic.. G Google [€] Guarani- Autentific.. 4 Kuntur (%) Facultad de Ciencia..  f INFECTO i INGLES  fn LGU Otros marcadores

Estas presentando

Estas presentando para todos

meet.google.com esta compartiendo tu panta

tonoqle.com esta co iendo nantalla i - Ocultar
WhatsApp Image...jpeg - meet.google.com estad compartiendo tu pantalla. _ Dejar de compartir Ceulta Mostrar todo %
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* Por ultimo desde los 3 puntos que se encuentran en la barra inferior, a la derecha de
la pantalla accede a un recuadro que le permite Grabar la reunidn (solo si es
administrador), cambiar disefio, poner pantalla completa (de la cual se sale con la
tecla ESC que esta arriba a la izquierda en el teclado ), entre otras posibilidades.

& C {+ & meetgooglecom/qwd-xtof-htz?authuser=2 % 0O :‘,! :

HH Aplicaciones n @ Guarani - Acceso e Clinica Infectolagic... G Google @ Guarani - Autentific.. 4 Kuntur Facultad de Ciencia... ™h INFECTO fh INGLES Th LGU Otros marcadores

Grabar la reunién

Cambiar disefio

Pantalla completa

[Eg  Activar subtitulos
€S3 Configuracién
‘: Usar un teléfono para hablar y escuchar el audio
EI Notificar un problema
@ Notificar uso inadecuado
@ Ayuda
Detalles de la reunion A -
Presentar ahora
& WhatsApp Image...jpeg ~ Mostrar todo X
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